Karta usług                            Wydanie nr 1 


	 MACROBUTTON Nazwa usługi: 
Przyznanie dodatku mieszkaniowego


	Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. Nr 71, poz. 734 z późn. zm.);
- Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatków mieszkaniowych (Dz. U. Nr 156, poz. 1817 z późn. zm.);
- Uchwała Nr XI/55/04 Rady Gminy Jasionówka z dnia 28 kwietnia 2004 r. w sprawie obniżenia wskaźników procentowych dotyczących dodatku mieszkaniowego (DZ. Urz. Woj. Podl. Nr 72, poz. 1155)


	Wymagane dokumenty:

- 
wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego (formularz dostępny w siedzibie urzędu) zawierający:
       - imię i nazwisko oraz adres zamieszkania wnioskodawcy;
       - określenie tytułu prawnego do zajmowanego lokalu;

       - określenie liczby osób w gospodarstwie domowym;

- załączniki:

         - deklaracja o wysokości dochodów na formularzu dostępnym w siedzibie urzędu;
        - zaświadczenie o powierzchni lokalu mieszkalnego wydane przez Starostwo Powiatowe w Mońkach;

        - rachunek za energię elektryczną za ostatni okres rozliczeniowy,

        - rachunki dotyczące opłat za energię cieplną, wodę, odbiór nieczystości stałych i płynnych

	Opłaty:

- opłata skarbowa – bez opłat;

	Przewidywany termin załatwienia sprawy:

Niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 1 miesiąca od dnia wszczęcia postępowania.

	Odpowiedzialność za załatwienie sprawy:

	· Nazwa stanowiska: Straszy specjalista ds. świadczeń rodzinnych, alimentacyjnych i socjalnych

	· Miejsce w Urzędzie: Pok. Nr 6

	· Nr telefonu: 085 7278041

	· Godziny pracy: od poniedziałku do piątku 7.30 – 15.30

	· E-poczta: swiadczenia_rodzinne@jasionowka.pl

	Tryb odwoławczy:

Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Białymstoku za pośrednictwem Wójta Gminy Jasionówka w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

	Uwagi: 

Do terminów określonych na załatwienie sprawy nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu


	Miejsce na notatki:



















































































