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o 5 -12~2012

Pan

Jacek Kochanski
Wójt
Urzad Gminy Jasionówka
ul. Rynek 19
19-122Jasionówka

Data:3 .12.2012 r.Nasz znak: NA 402 -27/12

Dzialajac na podstawie art. 28 pkt 4 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z pózno zm.) w dniach 31 sierpnia i 5 pazdziernika 2012 r. pracownik
Archiwum Panstwowego w Bialymstoku, starszy archiwista Krzysztof Jablonski, przeprowadzil
kontrole archiwum zakladowego Urzedu Gminy Jasionówka, która wykazala:

_ niesystematyczne i niekompletne przekazywanie akt spraw zakonczonych z komórek organizacyjnych
do archiwum zakladowego (protokól kontroli - pkt 1 i pkt 10 ustalen kontroli),

- przechowywanie w archiwum zakladowym materialów archiwalnych odziedziczonych po urzedach
dzialajacych do 1990 r., które podlegaja przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Bialymstoku
(protokól kontroli - pkt 2b, pkt 5 ustalen kontroli).

W zwiazku z powyzszym zalecam:

1. Zobowiazac pracowników Urzedu do systematycznego przekazywania do archiwum zakladowego
kompletu akt spraw zakonczonych (po podsumowaniu w skali roku kalendarzowego) na podstawie
spisu zdawczo-odbiorczego sporzadzonego przez osobe przekazujaca akta; jeden egzemplarz spisów
zdawczo-odbiorczych akt kategorii A nalezy przekazac do Archiwum Panstwowego w Bialymstoku,

2. Przekazac do Archiwum Panstwowego w Bialymstoku materialy archiwalne odziedziczone
po urzedach dzialajacych do 1990 r. Powinny byc one uporzadkowane zgodnie z ustaleniami
rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja,
zasad jej klasyfIkowania i kwalifIkowania oraz zasad i trybu przekazywania materialów archiwalnych
do archiwów panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375).

Termin realizacji zalecen:
pkt 1 - bez zbednej zwloki,
pkt 2 - do 30.06.2013r.

o podjetych dzialaniach, zmierzajacych do pelnej realizacji zalecen, prosze pisemnie powiadomic
Archiwum Panstwowe w Bialymstoku w ciagu trzydziestu dni od daty otrzymania niniejszego pisma.
Po wykonaniu zalecen prosze przeslac calosciowe sprawozdanie z ich realizacji.
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