PROTOKOL. KONTROLI

koordynowanej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy Jasionéwka, 19 - 122 Jasionéwka, ul.
Rynek 19, NIP 546-00-01-481, REGON 000534144 /Akta kontroli str. nr 1-2/ za wiedza
Wojta Gminy Pana Jacka Kochanskiego.

W okresie objetym kontrola tj. od 01 stycznia 2010 do 15 kwietnia 2011r. funkcje Woéijta
Gminy petnili kolejno Pani Wiestawa Kitlas od dnia 04 grudnia 2006r /Akta kontroli str. nr
3/ 1 Pan Jacek Kochanski od 29 grudnia 2010r. /Akta kontroli str. nr 4/

Kontrola prowadzona byta w obecnosci Pani Ewy Kochafiskiej — mtodszego referenta ds.
zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej, do ktérej zakresu obowiazkéw nalezy miedzy
innymi prowadzenie ewidencji dziatalnosci gospodarczej /Akta kontroli str. nr 5-7 /.

Kontrol¢ w dniu 20 kwietnia 2011 roku przeprowadzita Pani Grazyna Zawistowska -
przewodniczaca zespolu, inspektor wojew6dzki w Wydziale Infrastruktury Podlaskiego
Urzgdu Wojewddzkiego w Biatymstoku i Pani Agnieszka Zambrzycka — czionek zespotu,
inspektor w Wydziale Infrastruktury Podlaskiego Urzedu Wojewédzkiego w Biatymstoku na
podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli nr 7/2011 znak: WI-V1.431.4.2011 z dnia
11.04.2011r. nr 82011 znak: WI-VI431.42011 z dnia 11.04.2011r. wydanego
z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez Pania Ewe Welc Dyrektora Wydziatu
Infrastruktury.

Przedmiotem kontroli byto : sprawdzenie poprawnosci prowadzenia ewidencji dziatalnosci
gospodarczej przez Urzad Gminy Jasionéwka w okresie od 01 stycznia 2010r. do 15 kwietnia
2011r.

W trakcie kontroli ustalono, co nastgpuje:

L. W zakresie dokonywania wpisu oraz zmian w istniejacych wpisach do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej:

1. W okresie od 01 stycznia 2010r. do 15 kwietnia 2011r. ztozono 20 wnioskéw o wpis do
ewidencji dziatalnodci gospodarczej i dokonano 20 wpiséw, rejestrujac ten fakt w formie
papierowej prowadzonej w teczce o numerze USC.IL6412 - ..../2010, a w 2011r. w teczce
o numerze USC.I1.7330..../2011 oraz w rejestrze prowadzonym od 1989r.

W tym samym okresie ztozono 12 wnioskéw o dokonanie zmian we wpisie, rejestrujac je
w teczce o numerze USC.I1.6412 - ..../2010 i w teczce o nr USC.I1.7330..../2011.

Wpisy dokonywane byty na podstawie wniosku EDG-1, ktéry otrzymywali zainteresowani
w Urze¢dzie Gminy.

W kontrolowanym okresie zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
wydawane byty w oparciu o art.7a ust. 1 i art. 7b ust. 1 ustawy z 19 listopada 1999r. Prawo
dziatalnosci gospodarczej ( Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z p6zn. zm.), za$wiadczenia o zmiang
wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wydano w oparciu o art. 7b ust 1 w zwiazku
z art. 7d ustawy z 19 listopada 1999r. Prawo dziatalnosci gospodarczej ( Dz. U. Nr 101, poz.
1178 z p6zn. zm. ).

Skontrolowane wnioski EDG-1 i za$wiadczenia zwiazane z  wpisem do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej oraz ze zmiana wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej
zostaty wypetnione poprawnie, z zachowaniem wymaganych prawem terminéw jednak
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w zaswiadczeniu z 04 stycznia 2010r. nr USC.I1.6411-1/2010 oraz w zaswiadczeniu z dnia 05
stycznia 2010r. nr USC.I1.6412-1/2010 nie zamieszczono pouczenia /Akta kontroli str. nr
8-151/.

Na podstawie ksiazki korespondencji oraz adnotacji dokonanych na zaswiadczeniach
ustalono przestrzeganie art. 7b ust. 5, ktéry to zobowiazuje Urzad Gminy do przekazania
w terminie 3 dni kserokopii wnioskéw i zaswiadczen o wpisie i zmianie wpisu do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej do witasciwych terytorialnie urzgdéw — Urzedu Skarbowego
w Monkach, Urzedu Statystycznego w Lomzy, Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
w Bialymstoku, a w przypadku rolnikéw do Centrali Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego w Warszawie. Na wydanych zaswiadczenia przedsigbiorcy potwierdzali
odbiér dokumentu podpisujac si¢ 1 wstawiajac datg otrzymania.

Organ ewidencyjny nie posredniczyl w nadaniu numeru NIP przedsigbiorcy, nie dorgczat
z urzgdu wydanych zaswiadczen przedsigbiorcom, nie otrzymat wniosku o wpis do
_ ewidencji listem poleconym, nie otrzymat tez wniosku z podpisem elektronicznym droga
elektroniczng.
Rejestrowano najcze¢sciej dziatalnos¢ z zakresu : sprzedazy hurtowej drewna, materialow
budowlanych, wyposazenia sanitarnego, ustug gastronomicznych i budowlanych oraz uprawy
roli, dziatlalno$¢ weterynaryjnej, sprzedazy detalicznej i hurtowe;j.

II. W zakresie dokonywania wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej informacji
o zawieszeniu oraz wznowieniu wykonywania dzialalnosci gospodarczej:

1. W okresie objetym kontrola zglosito si¢ 9 pracodawcéw z wnioskiem o wpis
informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej do ewidencji prowadzone;j
przez Urzad.

Dokumentacja zwiazana 2z zawieszeniem wykonywania dzialalnosci gospodarczej

prowadzona jest w formie papierowej w teczce o numerze USC.IL6412...... /2010

iwteczce o numerze USC.IL.7330...... 12011.

Whnioski EDG-1 opcja 3 wypelnione byly poprawnie, zawieraly oswiadczenie o nie
A zatrudnianiu pracownikéw w ramach wykonywanej dziatalnosci, a okres zawieszenia nie

przekraczat 24 miesigecy /Akta kontroli str. nr 16-17 /.

Urzad Gminy postgpowat zgodnie z art. 7b ust.5 w/w ustawy przekazujac niezwlocznie
kserokopie wnioskéw do wiasciwych terytorialnie urzedow.

2. W badanym okresie ztozone zostaly 4 wnioski o wpis informacji o wznowieniu

wykonywania dziatalnosci gospodarczej do prowadzonej ewidencji przez Urzad Gminy.

Dokumentacja zwiazana z wznowieniem wykonywania dzialalnosci gospodarczej -
prowadzona jest w formie papierowej w teczce o numerze USC.IL6412...... 12010

iwteczce o numerze USC.I1.7330...... /2011

Whniosek EDG-1 zwigzany ze wznowieniem dziatalnosci gospodarczej miat okreslong

doktadnie date ponownego podjecia dziatalnosci /Akta kontroli str. nr 18-19 /.

Réwniez i w przypadku wznowien Urzad Gminy postgpowal zgodnie z art. 7b ust.5 w/w

ustawy  przekazujac niezwlocznie kserokopie wnioskéw do wiasciwych terytorialnie

urzedow.
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III. W zakresie wydania decyzji o odmowie wpisu do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej:

Urzad w kontrolowanym okresie nie wydal decyzji o odmowie wpisu do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarcze;j.

IV. W zakresie wykreslenia wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej:

1. Urzad Gminy Jasionéwka w kontrolowanym okresie wydal réwniez 12 decyzje
o zaprzestaniu przez przedsigbiorcéw wykonywania dziatalnosci gospodarczej na podstawie
art. 7e ust.1 pkt.1 ustawy — Prawo dziatalnosci gospodarczej z dnia 19 listopada 1999r. ( Dz.
U. Nr 101, poz.1178 z p6zn. zm. )

Dokumentacja zwiazana z zaprzestaniem wykonywania dzialalnosci gospodarczej
prowadzona byta w formie papierowej 1 znajdowala si¢ w teczce o numerze
USC.IL6412...... /20101 w teczce o numerze USC.I1.7330...... /2011.

Whioski EDG-1 opcja 5, opatrzone byty data wptywu do Urzedu Gminy, zostaly wypelnione
bez zachowania obowiazku uzupetnienia wszystkich wyszczegdlnionych rubryk.

Decyzje wydano zgodnie z art. 107 ustawy z 14 czerwca 1960r. kodeks post¢gpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.) przedstawiajac w kazdej
uzasadnienie i pouczenie.

Decyzje wraz z wnioskami przekazano do wiasciwych terytorialnie urzedow w tym :
Urzedu Skarbowego w Monkach, Urzedu Statystycznego w Lomzy, Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych w Biatymstoku, a w przypadku rolnikéw do Centrali Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego w Warszawie. Na wydanych za$wiadczenia przedsigbiorcy
potwierdzali odbiér dokumentu podpisujac si¢ 1 wstawiajac data otrzymania / Akta kontroli
str. nr 20-28 /.

Decyzje posiadaty nadana klauzulg ostatecznosci.

Nie wystapily przypadki wykreslenia z urzgdu wpisu zawierajacego dane niezgodne
z rzeczywistym stanem rzeczy.

Sporzadzane w Urzedzie Gminy Jasionéwka zaswiadczenia o wpis, zmiang wpisu
w ewidencji dzialalno$ci gospodarczej jak i decyzje o zaprzestaniu ~ wykonywania
dziatalnosci gospodarczej podpisywane byly z upowaznienia Wéjta Gminy przez: Pana
Andrzeja Kloza Sekretarza Gminy, Pana Szymona Mastowskiego - podinspektora referatu
ds. inwestycji i gospodarki komunalnej, oraz przez Pania Ewe¢ Kochanska — miodszego
referenta ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej / Akta kontroli str. nr 29- 31/.

Kontroli poddano réwniez dane zamieszczone na stronie internetowej Urzedu Gminy
Jasionéwka dotyczace prowadzonej ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

W Biuletynie Informacji Publicznych Urzedu Gminy Jasionéwka w menu tematycznym
poradnik interesanta jest mozliwo$¢ pobrania plikéw; wniosku EDG-1 i Instrukcji opisujace;
wypetnianie wniosku EDG-1, zamieszczone informacje aktualizowane byly ostatnio
w kwietniu 201 1roku / Akta kontroli str. nr 32/.

Pani Ewa Kochanska — miodszy referent, brata udziat w szkoleniu z zakresu prowadzenia
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej w 2010r.
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Pan Jacek Kochaniski Wéjt Gminy Jasionéwka zostat poinformowany o:

1) prawie do odmowy podpisania protokotu kontroli i koniecznosci ztozenia
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia przyczyn tej odmowy;

2) prawie zgloszenia, przed podpisaniem protokotu, umotywowanych zastrzezen do
ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt 2 powinny by¢ zgloszone na pismie do Dyrektora
Wydziatlu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu Wojewédzkiego w Biatymstoku
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokohu kontroli.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden zostat
przekazany na adres Urzedu Gminy Jasionéwka.

Kontrola dokonana w dniu 20 kwietnia 2011r. zostata odnotowana w ksiazce kontroli pod
poz. Nr 2 /2011.

Biatystok kwietnia 2011r.

Podpis Kontrolowanego Podpis Kontrolujacego

Grazyna Zawistowska

tel. 085 7278030, fax 085 7278031 9562/4:{6‘/

Inspektor Wojewodzki

WOo¥T !
JacgkNochariski
Agnieszka Zambrzycka
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WYKAZ AKT KONTROLI

gospodarczej

Tytut kontroli : Nadzér nad prawidlowoscia prowadzenia ewidencji dziatalnosci

Kontrolowana jednostka : Urzad Gminy Jasionéwka, ul. Rynek 19, 19-122 Jasionéwka

Strona
L.p. Nazwa dokumentu ( opis lub wskazanie Cechy dokumentéw akt
dowodow ) kontroli
Numer pisma znak data
1. 2 3 4. 9
1. |Decyzja w Sprawie Nadania 28.09.1993 1
Numeru Identyfikacji Podatkowe;j
NIP
2 Zaswiadczenie 0 numerze 22.07.2009 2
2.8 identyfikacyjnym REGON
3. | Uchwata nr II/4/06 Rady Gminy 04.12.2006 2
Jasionowka stwierdzajaca wybor
Pani Wiestawy Kitlas na Wdijta
Gminy Jasionéwka
4. | Uchwata nr II/4/10 Rady Gminy 29.12.2010 4
Jasionéwka stwierdzajaca wybér
Pana Jacka Kochanskiego na Waéjta
Gminy Jasionéwka
3. Zakres obowigzkéw Pani Ewy 03.12.2009 5-7
Kochanskiej — mlodszego referenta
6. | Zaswiadczenie o zmianie wpisu do | USC.I1.6411-1/10 04.01.2010 8-10
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej
7. | Zaswiadczenie o zmianie wpisu do | USC.I1.6412-1/10 05.01.2010 11-15
ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j
8. | Wniosek EDG-1 opcja 3 25.02.2010 16-17
- 9. | Wniosek EDG-1 opcja 4 03.03.2010 18-19
10. | Decyzja o wykresleniu z ewidencji | USC.IL6412-4/2010 | 15.02.2010 20-22
dziatalnosci gospodarczej
11. | Decyzja o wykresleniu z ewidencji | USC.IL.6412-5/2010 | 27.04.2010 23-25
dzialalnosci gospodarczej
12. | Decyzja o wykresleniu z ewidencji | USC.I1.6412-10/2010 | 07.07.2010 26-28
dziafalno$ci gospodarczej
13. | Upowaznienie Pana Andrzeja Kloza | Or.0113-5/06 05.06.2006 29
Sekretarza Gminy
14. | Upowaznienie = Pana  Szymona | Or.1.0113-2/09 02.02.2009 30
Mastowskiego - podinspektora w
Urzedzie Gminy
15. | Upowaznienie Pani Ewy | Or.1.0113-9/10 10.01.2011 el
Kochanskiej — miodszego referenta
w Urzedzie Gminy
16. | Wydruk ze strony internetowej 20.04.2011 32
Urzedu Gminy Jaswity




