Podpisany przez:
Leszek Zawadzki
dnia 11 stycznia 2021 r.

ZARZADZENIE NR 119/21
WOJTA GMINY JASIONOWKA

z dnia 11 stycznia 2021 r.

w sprawie udzielania zaméwien, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.z2020r.
poz. 713, poz. 1378), w zwiazku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 869, poz. 1622, poz 1649, poz. 2020, z 2020 r. poz. 284, poz. 374, poz. 568, poz. 695, poz. 1175,
poz. 2320) oraz art. 2-6, art. 9-14 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U. 22019 1. poz. 2019, z 2020 r. poz. 288, poz. 1492, poz. 1517, poz. 2275, poz. 2320) zarzadza sig, co
nastgpuje:

§ 1. 1. Zamowienia, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. 22019 r. poz. 2019 ze zm.) - zwanej dalej ustawg p.z.p. - dokonywane sg na podstawie
niniejszego zarzadzenia, z pomini¢ciem poszczegolnych trybéw okreslonych w ustawie p.z.p.

2. Wojt Gminy wyznacza pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1.

3. Przystepujac do udzielenia zamdwienia pracownik, o ktérym mowa w ust. 2, ma obowiazek ustalenia
jego wartosci z nalezyta staranno$cia, z uwzglednieniem zapisoOw Dzialu 1. Rozdziatu 5 ustawy p.z.p.

§ 2. Zarzadzenia nie stosuje si¢ w przypadku:
1) zakupow detalicznych artykutéw na potrzeby Urzgdu Gminy i Rady Gminy;
2) sprzgtu i materiatdbw nabywanych na potrzeby usuwania awarii oraz biezgcej konserwacji mienia;

3) robot wykonywanych sposobem gospodarczym przez pracownikow urzedu, uslug wykonywania biezacych
napraw, dostaw wody, odbioru $ciekow etc.;

4) sfery artystycznej i sportowe]j tj. zamowien na wystepy artystyczne, koncerty, spektakle, prowadzenie zajec
sportowych,

5) w zakresie ustug obsthugi prawnej urzedu gminy.

§ 3. 1. W przypadku zaméwien o wartosci nizszej niz 30 tys. zt (bez podatku od towardw i ustug)
dokumentami potwierdzajacymi zasadno$¢ wydatku sag umowa (jesli jest konieczne jej zawarcie) oraz opis na
fakturze (rachunku), wskazujace na jaki cel zostal poniesiony wydatek.

2. Ustalenie warto$ci zamoOwienia i wybor wykonawcy moze nastagpi¢ po zapoznaniu si¢ z cenami
rynkowymi telefonicznie, drogg elektroniczng, wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery, strony internetowe lub
w innej formie.

§ 4. 1. Postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zaméwienia, ktorego wartos¢ przekracza 30 tys. zt
(bez podatku od towardéw iustug) ijest nizsza niz 80 tys. zt (bez podatku od towaréw i ushug) prowadzi
pracownik, o ktérym mowa w § 1 ust. 2.

2. Ustalenie warto$ci zamoOwienia i wybor wykonawcy moze nastapi¢ po zapoznaniu si¢ zcenami
rynkowymi telefonicznie, drogg elektroniczng, wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery, strony internetowe lub
w innej formie. Ustalenia cenowe sporzadza pracownik, o ktorym mowa w § 1 ust. 2, wg ustalonego wzoru
w oparciu o informacje (zlozone pisemnie lub droga elektroniczng) od co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcodw. Wzor Rozpoznania cenowego stanowi Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

3. Podstawa udokumentowania zamowienia jest faktura / rachunek opisana przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie zamoéwienia oraz umowa z wykonawca (jezeli zachodzi
konieczno$¢ jej zawarcia).

4. Wybdr wykonawcy zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1 oraz realizacja tego zamowienia moze nastgpic
takze w oparciu o zasady okreslone w § 5.
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§ 5. 1. W przypadku zamowien, ktorych warto$¢ przekracza 80 tys. zt (bez podatku od towardéw i ustug)
ijest nizsza niz kwota wymieniona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy p.z.p. pracownik, o ktérym mowa w § 1 ust. 2,
wszczyna postepowanie, zapraszajac do skladania ofert co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
prowadzacych dziatalno$¢ stanowiacg przedmiot zamowienia.

2. Zaproszenie do skladania ofert (tzw. Zapytanie ofertowe), o ktdrym mowa w ust. 1, dorgcza si¢ na pismie
w drodze bezposredniego dorgczenia, droga pocztowa, poczty elektroniczng, za pomocg faxu, oraz zamieszcza
si¢ na stronie internetowej albo w Biuletynie Informacji Publicznej. Zaproszenie do sktadania ofert przesyta si¢
i publikuje wraz z formularzem oferty stanowiagcym Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.

3. Wykonawcy sktadaja oferty w formie pisemnej. Za zachowanie formy pisemnej uwaza si¢ réwniez
przestanie oferty faxem lub poczta elektroniczng. Podstawa udokumentowania udzielenia zamdwienia jest
Zestawienie ofertowe stanowigce Zalacznik nr 3 do zarzadzenia oraz umowa (wraz z odpowiednig fakturg /
rachunkiem) zawarta pomiedzy zamawiajacym iwykonawca, ktorego oferta zostalta wuznana za
najkorzystniejsza.

4. Jezeli w postgpowaniu zostanie zlozona tylko jedna oferta, procedura wyboru wykonawcy moze zostac
powtorzona - decyzje w tej sprawie podejmuje Wojt.

§ 6. Kazde zamowienie otrzymuje kolejny numer w Rejestrze zamowien prowadzonym przez Skarbnika
Gminy. Wzor rejestru stanowi Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia.

§ 7. 1. Prowadzenie postepowania okre§lonego w niniejszym zarzadzeniu nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegblny charakter irodzaj dostaw, ustug lub robot budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy
(uzasadnienie) nalezy dolaczy¢ do dokumentacji zamowienia.

2. W przypadku koniecznosci wykonania zamowienia w trybie nagtym, gdy konieczne jest natychmiastowe
wykonanie, dopuszcza si¢ odstgpienie od obowigzku przeprowadzenia pisemnego rozpoznania cenowego.

§ 8. 1. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte. Podstawowym kryterium
oceny ofert jest oferowana cena brutto. Dodatkowe elementy oceny ofert moga zosta¢ wskazane przez
zamawiajacego.

2. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej same;j
cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okresSlonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

3. Decyzje w sprawie wyboru Wykonawcy podejmuje Wjt na wniosek pracownika, o ktérym mowa w § 1
ust. 2. Kazdorazowo przed udzieleniem zamdéwienia wymagana jest zgoda / kontrasygnata Skarbnika Gminy.

4. Dokumentacj¢ z postgpowania o udzielenie zaméwienia przekazuje si¢ Skarbnikowi Gminy, ktory
odpowiedzialny jest za jej archiwizacjg.

§ 9. 1. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

2. Do uméw zawieranych w sprawach o udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w zarzadzeniu, stosuje si¢
przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Pracownicy Urzgdu z tytulu powierzonych im obowigzkéw powinni zapoznac si¢ z trescig zarzadzenia
1 przestrzega¢ zawartych w nim postanowien.

4. W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu majg zastosowanie odpowiednie przepisy:
1) ustawy p.z.p. oraz aktow wykonawczych do tej ustawy;
2) Kodeksu Cywilnego;
3) inne przepisy obowigzujacego prawa.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie Nr 236/14 Wojta Gminy Jasiondwka z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zaméwien, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2021 r.

WOJT GMINY

Leszek Zawadzki
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 119/21
Woéjta Gminy Jasiondwka

z dnia 11 stycznia 2021 r.

ROZPOZNANIE CENOWE

w sprawie dokonania zamowienia, o wartosci wyzszej niz 30 tys. zt i nizszej niz 80 tys. zt (bez podatku od
towardw i ushug).

1. Opis przedmiotu zamdwienia (ilosciowo - jako§ciowy)

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia (netto): ...................... zt.
2. Podstawa ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia:

Data sporzadzenia: ..........ccoeeeevvvieieeeeeeiecnnnnen,

cena netto, podatek
Lp. Nazwa i adres Wykonawcy VAT, cena brutto zt /
euro

Zrédto pozyskania

. .. . Uwagi
informacji o cenie

3. Proponowany Wykonawca zamoéwienia - poz. Nr ....... z tabeli

WOUIT: ceneeeeeeeeeeeeeeenannnns SKARBNIK: «vueenreernrneeneeneensenseeseesesnnens
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 119/21
Woéjta Gminy Jasiondwka

z dnia 11 stycznia 2021 r.

FORMULARZ OFERTOWY
Gmina Jasionéwka
19-122 Jasionéwka
Tel. 85 7278030
fax. 85 7278031
e-mail: gmina@jasionowka.pl
1. Opis przedmiotu zamoéwienia
2. Czas trwania / termin realizacji zamoOwienia™ ............ccccoeeeiiviiiiieeeiiieiiiiieeeeeeeenens
3. OKIES GWATANCI™ ...oiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e et e e e e ettt e e e e e e s earreeeeeeeessnsassaaaaaaaeas
4, WarunKi platnosCi™® ... i e

Dziatajac w imieniu Wykonawcy:

(nazwa i adres Wykonawcy)

oferuje wykonanie zamoOwienia za Ceng .............cceevvvvereeeeennnns zt netto, plus podatek VAT
.................................. , tacznie brutto .............................. zt / ceny jednostkowe za wskazany w
zamoOwieniu asortyment wg zalgczonego wykazu*.

podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy

*niepotrzebne skreslic
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 119/21
Woéjta Gminy Jasiondwka

z dnia 11 stycznia 2021 r.

ZESTAWIENIE OFERTOWE

Z dnia ..o, w sprawie dokonania zamodwienia, o warto$ci rownej lub wyzszej niz 80 tys. zt
nizszej niz 130 tys. zt (bez podatku od towaroéw i ustug).

Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto): ....................... zt.

2. Wykonawcy zaproszeni do ztozenia oferty:

Cena netto, podatek
VAT, cena brutto zt / uwagi
euro

data zlozenia

L.p. Nazwa i adres Wykonawcy oferty

3. Wybrano oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert:

cenanetto ..............oo.... zt, podatek VAT ................. 7}, cena brutto ................. 71
SHOW NI, . e
/wg cen jednostkowych za wskazany w zamowieniu asortyment wg zataczonego wykazu*/

*niepotrzebne skresli¢

WOUIT: ceeeeeeeeeeeeeeeernannnns SKARBNIK: «vueenreernrneeneeneensenseeseesesnnens
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 119/21

Wojta Gminy Jasiondwka

z dnia 11 stycznia 2021 r.

REJESTR ZAMOWIEN, DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rodzaj zamowienia: L, Termin realizacji .
. J. Wartosc¢ brutto, a9 Data i nr umowy / Osoba prowadzaca
Lp. Nazwa zadania ushugi / dostawy / rozpoczecie . L.
netto zt/euro ! . zlecenia zamoOwienie
roboty budowlane zakonczenie
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