Biatystok, dnia ©5 .09.2006r,

OB.1.BK.0932/4/06

Pani
mgr Janina Chojnowska

Wojt Gminy

Jasionowka

W zalaczeniu przekazuje 2 egzemplarze protokotu z kontroli problemowej
przeprowadzonej w podleglym Pani Urzedzie Gminy w zakresie realizacji zadan natozonych
ustawa z dnia 10.04.1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych, z prosba o podpisanie 1
odestanie jednego egzemplarza do tut. Wydziatu.

Przy podpisaniu protokotu, uprzejmie prosze o parafowanie kazdej jego strony.

W przypadku za$ odmowy podpisania protokotu, prosz¢ o naniesienie wzmianki o
przyczynach odmowy.-

Zal. 2




Do uzytku stuzbowego

Protokol
z kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy w Jasionéwcee woj. podlaskie.
NIP - 5460001481
REGON - 000534144
Kierownikiem kontrolowanej jednostki jest Pani mgr Janina Chojnowska ~Wojt Gminy
Jasionowka od dnia 12.11.2002r.
Kontrole rozpoczeto i zakonczono w dniu 25.08 2006r.
Podstawa kontroli — Plan kontroli na 2006r. zatwierdzony przez Wojewode Podlaskiego.
Zarzadzenie Nr 80/05 Wojewody Podlaskiego z dnia 11 maja 2005r. w sprawie szczegotowych

zasad wykonywania kontroli oraz upowaznienie z dnia 24.08.2006r. Nr 55/06 wydane przez
Wojewode Podlaskiego.

Kontrolujacy — Barbara Kochanowska — starszy inspektor wojewodzki w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Migracji Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstoku.

Informacji i wyjasnien udzielala Pani Krystyna Lasota — podinspektor, ktora sprawy
ewidencji ludnosci i dowodow osobistych prowadzi od 1991 r.

Przedmiotem kontroli objeto zagadnienia z zakresu sposobu realizacji zadan
wynikajacych z ustawy z dnia 10.04.1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych / Dz. U.
Nr 139, poz. 993 z 2006r. — tekst jednolity /.

Warunki lokalowe i zabezpieczenie pomieszczen.

Zal. Nr 1

W zakresie ewidencji ludnosci.

Ewidencja ludnosci w Urzedzie Gminy Jasiondwka prowadzona jest systemem
informatycznym oraz tradycyjnym kartotekowym .

Gmina Jasionowka liczy okoto 3.160 statych mieszkancow.
Kartoteka terytorialna stalych mieszkancow jest pouktadana alfabetycznie wedtug

nazw miejscowosci, a w ramach danej miejscowosci wedtug numeracji doméw. W miejscowosci
Jasionowka karty osobowe mieszkancow /Kom-y/ ulozone sa  wedlug nazw ulic 1 numeracji

domow.
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Podczas kontroli sprawdzono wyrywkowo karty osobowe mieszkancow
nastgpujacych miejscowosci:

Stomianka - 73 sztuki,
Jasionowka ul. Korycinska - 71 sztuk,
Jasionowka ul. Rynek - 46 sztuk.

Przeglad kart osobowych mieszkancow wskazuje na prawidlowe prowadzenie
kartoteki terytorialnej. KOM-y zawieraja wymagane dane osobowo-adresowo-dowodowe.
Nanoszone sa ich zmiany. a w szczegdlnosci: informacje o zawarciu matzenstwa / data. Nr aktu i
nazwa USC/, zmiany imion i nazwisk. orzeczenia sadéw o rozwiazaniu malzenstwa. o
uniewaznieniu matzefistwa, nanoszone sa réwniez nowe dowody osobiste  oraz ksiazeczki
wojskowe / seria. Nr i nazwa WKU/ o0s6b podlegajacych obowiazkowi czynnej stuzby
wojskowej. Zmiany te sg nanoszone roéwniez w LBD.

Po otrzymaniu z USC odpisow skroconych aktow urodzenia niezwlocznie
zakladany jest KOM i dane dziecka wprowadzane sa do LBD. Dane noworodka przekazywane sa
bez zbednej zwloki na dyskietkach do Departamentu Rozwoju Rejestrow MSWiA celem nadania
numeru PESEL. Po otrzymaniu z MSWiA numeréw PESEL wpisywane sg one na KOM-y oraz
wprowadzane do LBD. a nastepnie informacja ta przekazywana jest do Wojewddzkiego Osrodka
Informatyki Terenowy Bank Danych w Biatymstoku celem aktualizacji wojewédzkiego zbioru
meldunkowego / na dyskietce/.

W roku ubieglym. ani biezacym nie zglaszano wyjazdow za granic¢ na pobyt staly lub czasowy
trwajacy ponad 2 miesiace. Nikt nie zglaszal réwniez powrotu z zagranicy. Dane
aktualizacyjne / malzenstwa, zgony, zmiany imion i nazwisk, nowe dowody osobiste oraz inne
zmiany/ do WOI TBD w Biatymstoku przekazywane sa na dyskietkach.

Z dokumentacji uzyskanej z Wojewodzkiego Osrodka Informatyki Terenowy Bank
Danych w Biatlymstoku wynika , ze dokumenty aktualizacyjne z zakresu ewidencji ludnosci jak i
dowodow osobistych przekazywane sa 3-4 razy w miesiacu.

Odpisy skrocone aktéw urodzen, malzenstw, zgonéw. .Zgloszenia pobytu
stalego.” ..Zgloszenia pobytu czasowego trwajacego ponad dwa miesiace” i wymeldowania z
pobytu stalego przechowywane sa w jednej teczce. Druki ..Zgloszenie pobytu statego™ oraz
.Zgloszenia pobytu czasowego trwajacego ponad 2 miesigce” zawieraja potwierdzenie faktu
pobytu, dokonane przez osobg posiadajaca tytul prawny do lokalu wraz z oznaczeniem jej
dowodu osobistego /seria i numer/.

Na wydruku komputerowym przekazywane sa do Departamentu Rozwoju
Rejestrow MSWiA dane 0sob meldujacych sig z terenu innych gmin / rézne kody terytorialne/.

Pobvty czasowe.

W ewidencji pobytow czasowych trwajacych do 2 miesiecy brak wpisow od
2002r.  Nikt nie meldowal si¢ na ten rodzaj pobytu.. Ksiazka zameldowan spetnia wymogi
okreslone w § 29 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
24.12.2002r. w sprawie zglaszania 1 przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i
wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i utraconych
dowodow osobistych.

W dniu kontroli na pobyt czasowy trwajacy ponad dwa miesiace na terenie gminy
Jasionowka zameldowanych bylo 26 0s0b z terenu innych gmin oraz 12 os6b. ktére posiadaja
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pobyt staly w innej miejscowosci na terenie gminy Jasionowka. Druki ,.Zgloszenie pobytu
czasowego trwajacego ponad dwa miesiace” zawieraja potwierdzenie faktu pobytu. dokonane
przez osobe posiadajaca tytul prawny do lokalu wraz z oznaczeniem jej dowodu osobistego /seria
1 numer/.

Pobyty czasowe cudzoziemcow.

Na terenie gminy Jasiondéwka zameldowanych bylo w 2005r. czterech
cudzoziemcdw to jest 2 obywateli Bialorusi oraz 2 obywateli Rosji. W roku biezacym do dnia
kontroli meldowato si¢ réwniez 4 cudzoziemcéw, w tym 3 obywateli Biatorusi oraz 1 Wioch.

Ksiazka zameldowan cudzoziemcow na pobyt czasowy trwajacy do dwoch
miesigcy nie spetnia wymogoéw okreslonych w  § 29 w zwiazku § 19 Rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 24.12.2002r. w sprawie zglaszania i
przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia
ewidencji ludnosci 1 ewidencji wydanych 1 utraconych dowodow osobistych.

W 2005 oraz w 2006r. do dnia kontroli Wéjt Gminy Jasionoéwka wydal 10
decyzji administracyjnych w sprawach meldunkowych, przy czym 3 decyzje o wymeldowaniu
0s0b z pobytu statlego. 4 decyzje o umorzeniu postegpowania, bowiem osoby wymeldowaty sie
same. W jednym przypadku umorzono postepowanie w sprawie o wymeldowanie 1 wszczeto z
urzegdu o uchylenie czynnosci materialno-technicznej polegajacej na zameldowaniu dziecka.
ktore w lokalu nigdy nie zamieszkato, pomimo zameldowania. Ponadto Wojt Gminy jako organ |
instancji wydal jedna decyzje o uchyleniu czynnosci materialno-technicznej polegajacej na
zameldowaniu oraz jedna decyzje¢ o odmowie uzupelnienia swojej wezesniejszej decyzji.

Wojewoda Podlaski po rozpatrzeniu 3 odwolan w jednym przypadku uchylil
decyzje organu I instancji 1 przekazal sprawe do ponownego rozpatrzenia, natomiast 2 decyzje
utrzymal w mocy.

Kartoteka alfabetyczna
Z uwagi na to, iz ewidencja ludnosci prowadzona jest systemem informatycznym
zaprzestano prowadzenia 1 aktualizowania kartoteki alfabetycznej statych mieszkancow.

W zakresie dowodow osobistych.

Podczas kontroli sprawdzono nastgpujace dokumenty z zakresu wydawania,
wymiany 1 utraty dowodow osobistych.

Na stanowisku pracy znajduja si¢ rejestry Dp-19 wydanych dowodow osobistych
typu ksiazeczkowego nastgpujacych serii — AB, WL, DB, DD oraz DX i TD. Rejestry wydanych
dowodow osobistych serii DD, DX i TD wymagaja twardej oprawy introligatorskiej
zapobiegajace] niszczeniu.

W rubryce ..Uwagi” nanoszone sa adnotacje dotyczace serii i numeru
nowego dowodu osobistego, przestania koperty osobowo-dowodowej do innego urzedu oraz
zgonu obywatela.

Do wydawania dowodow osobistych nowego wzoru w formie karty ID w roku

2005 oraz biezacym pobrano z Wydziatu Spraw Obywatelskich i Migracji Podlaskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Bialymstoku nastepujace ilosci formularzy — drukow sScistego zarachowania: /

A{ y



1. Dowod wydania Nr 139/05 z dnia 26.08.2005r.
Serii B 7578601 - 7578800

200 formularzy
200 wprowadzono do SOO

7 pobranych formularzy rozliczono si¢ w dniu  9.03.2006r.

-2

Dowod wydania Nr 33/06 z dnia 2.02.2006r.
Serii C 0118001 -0118100

1

100 formularzy
- 94 wprowadzono do SOO
- 6 zniszczono

Razem: 100 sztuk
Z pobranych ilosci rozliczono si¢ w dniu 5.07.2006r.

Dowod wydania Nr 129/06 z dnia 24.05.2006r.

Serii C 2576200- 2576300 - 100 formularzy
- 64 wprowadzono do SOO
- 1 zniszczony
- 35 na stanie

sl

Razem: 100 sztuk

Dowody pobrania formularzy. rozliczenie z pobranych ilosci oraz formularze
zniszczone przechowywane sa w jednej teczce. Rejestr formularzy zniszczonych powinien by¢
prowadzony oddzielnie.

Wojt Gminy Jasiondéwka  od poczatku funkcjonowania systemu wydawania
nowych dowoddéw osobistych w formie karty ID wydal obywatelom 1328 dowodow osobistych
Nowego wWzoru,

Dowody osobiste wydawane sa w przewidywanych 30-dniowych terminach.

Po odebraniu dowodow osobistych z Komendy Powiatowej Policji w Monkach
dowody te po sprawdzeniu wprowadzane sa niezwlocznie do SOO.

Nowe dowody osobiste sa nanoszone do LBD oraz na KOM-y. Na dyskietkach
przekazywane sa do Wojewodzkiego Osrodka Informatyki Terenowy Bank Danych w
Biatymstoku w celu aktualizacji wojewodzkiego zbioru meldunkowego.

Podczas kontroli sprawdzono dokumentacj¢ znajdujacg si¢ w 43  kopertach
osobowo-dowodowych  serii AIM, AIP, AIR . Koperty osobowo-dowodowe zarowno nowych
dowodow jak i typu ksiazeczkowego ulozone sa wedtug serii i numeracji dowodow osobistych.

W kopertach osobowo-dowodowych znajduja si¢ nastepujace dokumenty:

- wniosek o wydanie dowodu osobistego, na ktérym potwierdzono: zameldowanie na pobyt staly
oraz za zgodnos¢ z aktem urodzenia lub malzenstwa,

- odpis skrocony aktu urodzenia lub matzenstwa jesli zostat sporzadzony w innym USC,

- dowod dokonania optaty w wysokosci 30 zl. za wydanie dowodu osobistego.

- formularz - czgs$¢ A i B. Na czgsci B formularza widnieje podpis odbiorcy dowodu osobistego
oraz seria i numer wydanego dowodu osobistego. )/
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Podczas kontroli pracownicy udzielono niezbgednego instruktazu, a wyniki kontroli
omowiono z Sekretarzem Urzedu Gminy w Jasionowce

Do ksiazki kontroli wpisano si¢ pod pozycja 2/06.

Wojtowi Gminy Jasionéwka przyshuguje prawo wniesienia pisemnych uwag do
ustalen kontroli zawartych w protokole w terminie 7 dni od daty jego podpisania.

Protoko6t sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach. z ktorych jeden
doreczono Waojtowi Gminy Jasionowka, drugi za$ egzemplarz pozostawiono w aktach Wydziatu
Spraw Obywatelskich i Migracji Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku.-

Kontrolowany: Kontrolujacy:
olarszy ingbektor wojewddzki

/
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..................

/ data i podpi/j
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/ data i podpis/




Zal. Nr 1

Stanowisko pracy ds. ewidencji ludnosci i dowodow osobistych usytuowane jest na I pietrze
budynku. Wejscie do pokoju zabezpiecza krata. Drzwi sa obite blachg 1 zamykane na 1 zamek
typu ..Lucznik”. W pokoju tym znajduje si¢ stanowisko do Systemu Obstugi Obywatela / SOO/
oraz komputer do prowadzenia ewidencji ludnosci systemem informatycznym. Na Korytarzu
znajduje si¢ gasnica. Calo$¢ dokumentacji wraz z formularzami / drukami $cistego zarachowania/
przechowywana jest w szafach drewnianych.

Sprzet do wydawania dowodow osobistych | zestaw jest ubezpieczony w PZU
Inspektorat w Monkach na kwote 350 zt. na okres od 1.01.2006r. do 31.12.2006r.

Natomiast I zestaw zainstalowany przez firm¢ WASKO nie zostal ubezpieczony.
bowiem Centrum Personalizacji Dokumentow MSWiA nie okreslito dotychczas wartosci sprzetu.

Kontrolowany: Kontrolujacy:

A o ERrsZy inspelfioy wojewodzki

.................. .....‘...”:n ..Ht\q-
/ data ppe Kochanowskno

/ data 1 podpis/
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PODLASKI URZAD WOJEWODZKI

w Biatymstaku o
15-213 B’a*“’*“f‘{ 2‘;‘_‘- Mickiewicza 3 Biatystok. dnia  ©% .10.2006r.

OB.I.BK.0932/4/06

Pani
mgr Janina Chojnowska

Wéjt Gminy
Jasionowka

W dniu 25.08 2006r. zostata przeprowadzona w podlegltym Pani Urzedzie Gminy
w Jasionowce kontrola problemowa obejmujaca swoim zakresem czynnosci podejmowane w
celu realizacji zadan nalozonych ustawa z dnia 10.04.1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych / Dz. U. Nr 139, poz. 993 z 2006r. - tekst jednolity/.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w przekazanym Pani protokole , do ktérych
nie wniesiono do dnia dzisiejszego zadnych uwag.

Przeprowadzona kontrola wykazata, Zze zadania zarowno z zakresu ewidencji
ludnosci jak i dowodow osobistych wykonywane sa w sposob prawidtowy.

Tym niemniej stwierdzone podczas kontroli pewne niedociggniecia nalezatoby
wyeliminowac poprzez:

- zalozenie ksiazki zameldowan cudzoziemcow na pobyt czasowy trwajacy do trzech miesiecy
zgodnie z wymogami § 29 w zwiazku z § 19 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 24.12.2002r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do
zameldowania 1 wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i
utraconych dowodow osobistych,

- oprawienie rejestrow numerowych Dpjy wydanych dowodow osobistych typu ksiazeczkowego
serii DD, DX oraz TD w twarda oprawe introligatorska zapobiegajaca ich niszczeniu.

W miar¢ posiadania srodkow. wskazanym jest rowniez zakupienie sejfow-szuflad
na karty osobowe mieszkancow, w ktorych moglyby by¢ przechowywane rowniez koperty
osobowo-dowodowe. Wymienione dokumenty zawieraja dane osobowo-adresowo-dowodowe
0sob 1 podlegaja szczegolnej ochronie w mysl przepisow ustawy z dnia 29.08.1997r. o ochronie
danych osobowych / Dz. U. Nr 133, poz. 883 z 1997r./ oraz ustawy z dnia 10.04.1974r. o
ewidencji ludnosci i dowodach osobistych / Dz. U. Nr 139, poz. 993 z 2006r. — tekst jednolity/.

Informacj¢ o wykonaniu powyzszych zalecen prosze przekaza¢ do Wydziatu
Spraw Obywatelskich i Migracji Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstoku w terminie
do dnia 5 listopada 2006r.-




Jasionowka dnia 2006.10.30

Or.0911-7/06

Podlaski Urzad Wojewodzki
Wydzial Spraw Obywatelskich i Migracji
w Bialymstoku

dotyczy: OB.I.BK.0932/4/06

Informacja o wykonaniu zalecen ustalonych po kontroli
problemowej z dnia 25.08.2006 r. z zakresu ewidencji ludnosci i wydawania
dowodow osobistych:

- wkrotce po przeprowadzeniu kontroli zostala zatozona ksigzka
zameldowan cudzoziemcOw na pobyt czasowy do 3 miesigcy zgodnie z
§ 29 w zwiazku z § 19 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
1 Administracji z dnia 24.12.2002 r.

- zostal oprawiony w twardg oprawg introligatorska rejestr wydanych
osobistych typu ksigzeczkowego serii DD, DX i TD.

Na 2007 rok planowany jest remont pomieszczen biurowych i
jednoczesnie postaramy sie zakupic¢ sejfy-szuflady do przechowywania kart
osobowych mieszkancow i kopert osobowo-dowodowych.

Z up, WOJTA

Andrie] Kloza
SEKRETARZ GMINY




