Raport pokontrolny
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Jasionéwce

- Kontrole przeprowadzono w dniach 23-31 pazdziernik 2006r. przez Andrzeja Kloz¢ Sekretarza Gminy,

Genowefe Pianka — Skarbnika Gminy i Krystyne Bieniasz — Podinspektor dziatajacych na podstawie
Zarzadzenia Wojta Gminy Nr 29/06 z dnia w sprawie przeprowadzenia kontroli gospodarki finansowej w
Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Jasionowce 1 upowaznien z dnia 11 pazdziernika 2006r.

Zakres kontroli.

Kontroli poddano wydatki poniesione przez Zesp6t w miesiacu sierpniu 2006 r. w zakresie
nastgpujacych zagadnien:

- kontrola wydatkow poniesionych w miesiacu sierpniu 2006 r

- naliczanie i wydatkowanie Funduszu §wiadczen socjalnych

- naliczenie podwyzki wynagrodzen pracownikow obstugi Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

Ustalenia ogolne

Kierownikiem kontrolowanej jednostki od 1 wrzesnia 2003r. jest Pan Jacek Kochanski powolany na
stanowisko Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Jasiondwce zarzadzeniem Wojta Gminy
Jasionéwka Nr 32/03 z dnia 1 wrzes$nia 2003r.

Ksiggowos¢ budzetowq prowadza:

- glowna ksiggowa Pani Elzbieta Hryniewicka zatrudniona na tym stanowisku od 01.09.1988r.

- Pani Teresa Karluk zatrudniona na stanowisku specjalista ds. ksiggowosci i administracji od
1.09.2003r.

Obstuge finansowo — ksiggowa Zespot Szkolno — Przedszkolny prowadzi we wlasnym zakresie.
Kierownik jednostki powierzyt na piSmie Gldwnej ksiggowej obowiazki w zakresie prowadzenia
rachunkowosci . Zakres czynnosci przyjety zostat 1 podpisany przez ksiggowa dnia 1.09.1988r.
Kierownik jednostki powierzyt na piSmie Pani Teresie Karluk specjaliScie ds. ksiggowosci 1 administracji
obowiazki w zakresie obshugi kasowej jednostki, spraw kadrowych tacznie z naliczaniem plac , sprawy
BHP w zakladzie. Zakres czynno$ci przyjgty zostal 1 podpisany dnia 1.09.2003r.

Wydatki

Kontrola objeto wydatki w miesigcu sierpniu 2006 r.1 sierpnia 2006 r naliczono wynagradzania dla
nauczycieli-dokument 110 ,wyciag bankowy nr 81.na kwotg 49292,78 zt \W rozbiciu na klasyfikacje
budzetowa przedstawialy si¢ nastgpujaco:

rozdz. § 3020 § 4010 § 4110

80101 3629,17 20683,34 - 2431251
80103 466,24 2603,89 144 3214,13
80104 166,96 946 - 1113,09
80110 2431,04 13653,88 103,26 16188,18
85401 657,76 389711 - 4464,87

Naliczenia ksiggowano wn 231,ma 130.Wynagrodzenia przekazano na konta indywidualne pedagogow —
21 sztuk przelewow (do PBS Jasionéwka — zbioréwka).
Potracenia: — sktadka PZU — 1188 zt ( 33 osoby po 36 zt)
- sktadka na NZZZ Solidarno$¢ — 92,21 zt za cztonkow nalezacych do zwiazku
- sktadka na ZNP — 318,90 zt
- zwrot dla Szczepanczyk Andrzej -29,38 zt — uchylono zajecie komornicze — pismo nr US.IV-771-
0-34172/06-uregulowano calg wplate.
Za przelewy bankowe (poza PBS Jasionowka ) bank pobiera 3,50 zt;Pobrano 80,50 zt — 23szt.
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Nr dowodu -111 -Raport kasowy.Gotéwka pobrano z konta gldownego 95 zt na znaczki
pocztowe,dyskietki ; z konta Fun. $wiadczen socjalnych — 3143,40 zt na prezenty dla nauczycieli
odchodzacych na emerytury i 2000 zt — pozyczka mieszkaniowa.wediug regulaminu zatwierdzonego 7
czerwca 2003 r na prezenty pracownikom odchodzacym na emerytury mozna zakupi¢ nagrody do kwoty
500 zf na osobe.Rachunki byly wyzsze i opiewaly tacznie na kwote 1434 zt.

Dowdd nr 111 a wyciag nr 82 z dnia 3 sierpnia 2006 r; czekiem pobrano gotéwke z banku w kwocie 95
zt Nr czeku 1004451332 f-ry w raporcie kasowym — zakup zanczkéw,dyskietek.(f-ry z lipca)

Optacono fakturg z dnia 15 lipca nr Fon 03090121/007/06 na kwote 485,65 zt. Na f-rze klasyfikacja
rozdz.80101- § 4300 — 309,81 zt ;r0zdz.80103 § 4300- 75,24 zt ;rozdz. 80110

§ 4300- 100,60 zt .

Dowod ksiggowy nr 112 — wyciag bankowy nr 83
1) optacono f-r¢ za energie elektryczna w lacznej kwocie 628,62 zt (f-ranr 11/1203 z 28 lipca )
Zaksiggowano na :szkola podstawowa -80101 §§ 4260 - 88,88 z1, przedszkole -80104 § 4260 — 449,53 zt
budynek gospodarczy § 4260 — 40,64 z1, klatka schodowa — 801010 § 4260- 32,12 zt ;Harcéwka 80101
§ 4260 — 17,45 zt ™
2) konserwacja dzwigu f-ra 001548/2006 z dnia 26 lipca na kwotg 47,64 zt ;faktury podpisane byly
pod wzgledem formalnym i merytorycznym oraz zatwierdzone do wyptaty z imiennymi
pieczatkami ksiegowej oraz dyrektora ;(nie byly przyjete na zobowiazania)
Dowéd nr 113 Optacono sktadkg PZU za dwie osoby w kwocie 72 zt oraz koszty przelewu pobrane przez
bank 3,5 zt
Dowod nr 114 f-ra za badania profilaktyczne pracownika — Eugeniusza Lasota w kwocie 114 zt z dnia
31.V.06 ;f-ra podpisana pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym .zaksiegowano wn 400 i ma 130
(anie na 201 )
Dowdd nr 115 z dnia 17 sierpnia 2006 r
1) optacono zestawienie zbiorcze za energie elektrycza-r-nek z 31 lipca w kwocie 223,75 zt
2) konserwacja dzwigu — 95,09 — f-ra z 25 V.2006 r
3) zakupiono n6z do kosiarki w kwocie 55 zt
4) zaptacono za wodg dla Gospodarstwa Pomocniczego przy WZIR w Bialymstoku w kwocie 11,25
zt ;f-raz 31 lipca 2006 .
5) Ubezpieczenie zestawdw komputerowych -do PZU w Morikach — 192 zt -zaklasyfikowano do
paragrafu 4430 -r6zne oplaty 1 sktadki .
6) przekazano zaliczke PIT 4 za miesiac lipiec w kwocie 6582,10 zt w tym; 80101 §4010 — 3562,1 zt
,80103 §4010 — 343 zI; 80104 §4010 - 263 z1,80110 §4010 - 1907 z1,85401 §4010 — 507 zt .
7) opfate za przelewy pobrano w kwocie 21 zt.

Dowdd ksiggowy nr 116 18.VII1.2006 r pobrano prowizj¢ za prowadzenie rachunku bankowego w
kwocie 15 zt ( w umowie z bankiem powinni pobraé 10 zt )

Dowod nr 117 zt — zaptacono podatek VAT w kwocie 2 zt oraz bank pobral 3,5 zt oplaty bankowej za
przelew.
Dowdd Nr 119 — wyciag bankowy nr 89 z dnia 28 sierpnia
1 ) opfacono telefony za miesiac sierpien w kwocie 456,56 zt
2) energi¢ — 180,40 zt
3) wynagrodzenia dla obstugi i nauczycieli (z dotu) w kwocie 12284,36 zt- 14 przelewow
zewngtrznych oraz zbiorczy do PBS Jasiondwka .Naliczenia wynagradzen na laczna kwote 15039
zt w tym : 80101 §4010 -8500,30;80103 §4010 — 298,70 zt ,80104 §4010 — 2585.01 zt 80110
§4010 -2814,44 z1,85401§4010 - 841,49 zt
Dowod ksiegowy 120, wyciag bankowy nr 90 z dn_ia.11 30 .08.2006 r;opfacona nastgpujace rachunki ;
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1) za wywo6z $Smieci dla MPO w kwocie 136,21 zt — transport kontenera

2) zakup wegla do przedszkola do kuchni w kwocie 506 zt dla Przedsigbiorstwa Produkcyjnego EJ w
Jasionowce

3) zakup materialow do remontu szkoty — naroznikéw w kwocie 68 zt

4) zakup materialow do remontu przedszkola 150 zi

5) zakupiono w “Cezas”w Bialymstoku dzienniki lekcyjne ,arkusze ocen oraz krzesetka obrotowe
na faczna kwote 1282,70 zt; krzeselka zostaly wpisane w ksiedze inwentarzowej na stan biblioteki
pod nr 12

Dowod nr 121 Pk — naliczenie nagrody jubijeuszowejdl ateresy Dolinowskiej Kiszlo 1 Bozeny
Poplawskiej za 20 lat pracy — 75% wynagrodzenia.

Dowod nr 121- wyciag bankowy — przekazano na indywidualne konta w/w osobom nagrodg jubileuszowa
w kwocie 1430,24 zt oraz 1390,07 oraz odprawki emerytalne dla odchodzacych na emeryturg :
Bucharewicz Bolestaw — 5206,98 zt oraz Kitlas Wiestawa — 7688,97 zt

Sa to wszystkie wydatki oplacone w miesigcu sierpniu .Do dnia 17 sierpnia optacane faktury byly
wystawione z datg lipcowa i powinny by¢ przyjete na konto 201 — rozrachunki z dostawcami i
odbiorcamia nie od razu w koszty. Na wszystkich fakturach klasyfikacje budzetowe byly wpisane i byly
poprawne. Faktury byly opisane pod wzglgdem celowosci zakupu oraz zaakceptowane z imiennymi
pieczatkami ksiegowej oraz dyrektora Zespotu pod wzgledem rachunkowym i merytorycznym oraz
zaakceptowane do wyplaty.

Zakladowy Fundusz $wiadczen socjalnych

Regulamin Zakladowego Funduszu $wiadczen socjalnych zostal ustalony w dniu 7 czerwca 2002 roku
.W 2005 roku byla zmiana sposobu naliczania odpisu na nauczycieli i regulamin nalezaloby uaktualnic.
Opieka socjalng objetych bylo 38,8 etatu nauczycieli,13 0so6b obshugi, emerytow nauczycieli — 24 oraz
emerytow obstugi 11 osob.

Wydatki finansowane z Funduszu $wiadczen socjalnych znajdujg si¢ w odregbnym zbiorze.
Nieprawidlowosci w naliczaniu odpisu na fundusz $wiadczen socjalnych oraz wykorzystaniu nie
stwierdzono.

Ustalenia w zakresie naliczenia podwyzZki dla pracownikéw administracji i obslugi
Na dzien 31 sierpnia 2006 r. kontrolowana jednostka zatrudniala:

- glowna ksiggowa — 1 etat,
- specjalista ds. ksiegowosci i administracji — 1 etat,
- samodzielny referent - '% etatu
- intendentka - 1 etat
- starszy wozny — /2 etatu
- konserwator — 1 etat
- kucharz — 1 etat
- pomoc kuchenna — 3 etaty,
- robotnik do prac lekkich — 4 etaty
Razem 13 etatow
Stan zatrudnienia pracownikow administracji i obshugi jest zgodny z zatwierdzonym arkuszem
organizacyjnym szkoly na rok szkolny 2006/07

Sprawdzono zgodnos¢ zatrudnienia i zaszeregowania z nastepujacymi aktami:
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- rozporzadzenie Rady MinistroOw z dnia 2 sierpnia 2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow
samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych samorzadu terytorialnego ( Dz. U. Nr
146, poz. 1222, Nr 160, poz. 1343, z 2006 r Nr 38,p0z.261 );

- uchwala Nr XXV1/124/06 Rady Gminy Jasiondwka z dnia 24 marca 2006r. w sprawie ustalenia
najnizszego wynagrodzenia zasadniczego i1 uzgodnienie jednego punktu dla celow wynagradzania
pracownikow szkot.

Na podstawie w/w aktow Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego ustalit tabelg miesigcznych kwot
wynagrodzenia zasadniczego.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze angaze wrgczone pracownikom w sprawie podwyzki wynagrodzen
byly nieprawidlowo sporzadzono. Nalezy umiesci¢ podstawe prawna aktualna zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz wysokos¢ podwyzki wyrazong kwotowo a nie sposob jej naliczania.

Zalecenia

1 Optacane faktury z poprzedniego miesiaca, pomomo, ze nie mingt termin platnosci, powinny by¢
ksiggowane na koncie 201 — Rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami a nie bezposrednio w koszty w
miesiagcu w ktorym dokonano zaptaty.

2.Uaktualni¢ Zaktadowy Regulamin Swiadczen Socjalnych.

3.Zmieni¢ angaze pracownikow obstugi dotyczacych podwyzki wynagrodzen w 2006 r

Jasionowka ,30 listopada 2006 r
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Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Jasionowce

Wojt Gminy Jasionowka zwraca si¢ z prosba o udzielenie, w terminie 14 dni od dnia

otrzymania niniejszego pisma, informacji o sposobie wykonania zalecen zawartych w Raporcie

pokontrolnym Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Jasionéwce z dnia 30.11.2006 r.

WOJT

)

Wiestawa Kitlas




Jasiondéwka 02.01.2008r

URZAD GMINY

W JASIONOWCE

W odpowiedzi na pismo Or.0914-2/06/07 z dnia 18.12.2007r. informuje, iz
faktury nie optacone do konca miesiaca sa ksiegowane na koncie 201-Rozrachunki z
dostawcami i odbiorcami, a po optaceniu w koszty na koncie 400.

Zaktadowy Regulamin Swiadczen Socjalnych zostat uaktualniony, zmieniono angaze
pracownikow obstugi dotyczace podwyzki wynagrodzen w 2006r.

7, powazaniem:




